
個人情報、特定個人情報等のお取扱いについて 

 

 

当社の個人情報、特定個人情報等（個人番号及び個人番号をその内容に含む個人情報）の取扱

いについて、以下の通り公表いたします。 

 

1. 個人情報、特定個人情報等の利用目的 

1) 個人情報の利用目的 

当社はお客さまの個人情報について、利用目的を特定するとともに、その利用目的の達成に 

必要な範囲で利用いたします。 

具体的な利用目的は以下の通りとなります。 

・ワークショップの提供等のため 

・有料職業紹介における登録手続き、求人情報紹介のため 

・提供サービス利用者向けの連絡、メールマガジン、DM、お知らせ等の配信送付 

・提供サービス利用状況の調査、分析、マーケティング 

・提供サービスに関するご意見、お問い合わせ内容の回答 

・お取引等にかかる連絡 

・お客様との契約や法令等にもとづく権利の行使や義務の履行、あるいは国の機関や地方公共

団体等からの要請への対応のため 

・監督当局等への報告や連絡等のため 

・その他、利用者へのサービス提供を適切かつ円滑に履行するため 

2) 特定個人情報等の利用目的 

当社はお客さまの特定個人情報等を、以下の利用目的の達成に必要な範囲で利用いたします。 

・法令に基づき作成する支払調書の作成事務のため 

 

2. 個人情報、特定個人情報等の取得 

1) 個人情報、特定個人情報等をお客さまから直接書面等でお預りするときは原則として、あらか 

じめお客さまご本人に対して、利用目的を明示するか、またはその利用目的につきご本人の同意

をいただいたうえで利用させていただきます。 

2) 個人情報、特定個人情報等を偽りその他の不正の手段により取得いたしません。 

 

3. 個人情報の不適正利用の禁止 

当社は違法又は不当な行為を助長し、又は誘発するおそれがある方法により個人情報を利用い

たしません。なお、違法又は不当な行為とは、法その他の法令に違反する行為、及び直ちに違法

とは言えないものの、社会通念上適正とは認められない行為をいいます。 



4. 機微情報（センシティブ情報）の取り扱い 

お客さまに関する政治的見解、信教（宗教、思想及び信条をいう。）、労働組合への加盟、人種及

び民族、門地及び本籍地、保健医療及び性生活、犯罪歴についての情報その他の特別な非公開

情報は、適切な業務の運営その他必要と認められる目的以外の目的に利用することや、第三者

提供することはいたしません。 

 

5. 個人情報、特定個人情報等の安全管理措置 

当社が取り扱う個人情報、特定個人情報等の漏えい、滅失又はき損（以下、「漏えい等」という。） 

の防止その他個人情報、特定個人情報等の適切な管理のために必要な措置を以下のように講じ

ます。 

 

組織的安全管理措置 

・個人情報保護管理者の設置 

・個人情報の適切な管理とセキュリティ対策の審議 等 

 

人的安全管理措置 

 ・個人情報、特定個人情報等の適切な管理のために必要な教育研修を全役職員に対して継続

的に行う 等 

 

物理的安全管理措置 

・入退室の管理 

・個人情報の媒体の管理 等 

 

技術的安全管理措置 

・アクセス制御や不正アクセスの防止 

・コンピュータウィルスによる漏えい等の防止 等 

 

6. 個人情報、特定個人情報等の取扱いに係る業務の委託 

当社が取り扱う個人情報、特定個人情報等の取扱いに係る業務を外部に委託（請負を含みます） 

する場合には、委託先において個人情報、特定個人情報等の適切な管理を行うよう、必要な措置

を講じます。 

 

7.個人情報の開示等 

当社の保有する個人情報の利用目的の通知、開示、訂正、追加または削除、利用の停止、消去

または第三者への提供の停止の依頼を受けた場合は、法令及び社内規程に従って速やかに対

応します。 



8.個人情報の第三者への提供 

1）法令で許容される場合を除き、個人情報を法人の同意なくして第三者に提供しません。但し、

職業紹介を行うため、本人の希望や求人への適合度合いなどを検討したうえで、個人情報の適

切な取り扱いに関する事項を含む契約を結んだ求人企業または職業紹介事業者に対し、本人か

ら受領した個人情報または公開されている個人情報のうち、企業名、役職名、職務内容等を、書

面を送付または持参するなどの方法により提供します。また求人企業に個人情報を提供した場合

には、就職・転職後の状況確認、当該求人企業の人材採用計画立案のための助言・提案等を行

うために、個人情報を利用することがあります。また以下の場合は、個人情報を求人企業以外の

第三者に提供することがあります。 

・法令に基づく場合 

・人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困

難であるとき 

 

2) 特定個人情報等については、「行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等

に関する法律」に定められた場合を除き、第三者提供いたしません。 

 

その他個人情報・特定個人情報等の取扱い及び安全管理措置に関するお問合せ・ご相談・ご意

見等は、下記までご連絡下さいますようお願い申し上げます。 

 

【連絡先】 

株式会社商工中金ヒューマンデザイン 総務部 

電話番号：03-6865-9632 

 

 

 


